
جامعة الملك عبدالعزيز
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البريد الالكتروني :
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الفاكس : 6952647

بعض مهام العمادة 

- القبول : وضع آلية القبول بالجامعة وفروعها. 
- تطبيق الأنظمة واللوائح. 
- إنشاء الجداول الدراسية. 

- وضع آلية تخصيص الطلاب والطالبات 
في الأقسام العلمية. 

والتسجيل  والإضافة  الحذف  متابعة   -
إلكترونيا على نظام أودس بلاس

- حصر أسماء الطلاب غير المسجلين 
- رصد طلبات تسجيل المقررات الدراسية

بأعداد  كلية  لكل  تقرير شامل  إعداد   -
الطلاب.

آلية التسكين بالكليات
 بعد السنة التحضيرية

- يجب على الطالب اجتياز كامل مواد السنة التحضيرية قبل 
التسكين في إحدى كليات الجامعة بمعدل تراكمي 2 على 

الأقل.
الجامعة  كليات  احدى  في  الطالب  يسكن   -

المناسبة على ان تكون الكليات المتاحة 
في المسار الذي قُبل فيه المتقدم حسب 
المعدل  على  المعتمدة  المنافسة  الية 
للكلية  الاستيعابية  والطاقة  التراكمي 
مجلس  من  المعتمده  الكلية  ومعايير 

الكلية.
- يتم التقديم للتسكين بالكليات عبر نظام 

الخدمات الالكترونية ) ODUS PLUS ( وفي الاوقات المحددة 
فقط , ولن تقبل الطلبات المقدمة يدوياً او ورقياً وفي حالة 
حال  في  تسكينه  يتم  الطالب  قِبل  من  الطلب  تقديم  عدم 

انطباقه على معايير التسكين.
- يتم تنفيذ التسكين بنهاية الفصل الدراسي الثاني ) أو الفصل 

الصيفي ان وجد (.

المركز الشامل للخدمات الطلابية
خدمة  وتقديم  الجامعة  طلاب  بخدمة  يقوم  متكامل  مركز 
متميزة وراقية تقوم على التطوير والتجديد 
وذلك  واحد  مكان  في  الحديثة  والتقنية 
لتوفير الوقت والجهد للموظفين والطلاب 
والمراجعين على حد سواء وتسهيل سير 
تم  هنا  ومن  دقتها,  وضمان  المعاملات 
الطلابية  للخدمات  الشامل  المركز  إنشاء 
من  وبدعم  الجميع  وجهود  بتكاتف 
الإجراءات  تبسيط  على  الحريصة  الإدارة 

الإدارية والأكاديمية للطالب. 

وحدة الرد على المعاملات الإلكترونية

أنشأت العمادة وحدة خاصة للرد على المعاملات الإلكترونية، 
وهي بادرة تستهدف خدمة الطلاب إلكترونياً دون حاجتهم 
للمراجعة، ويتم من خلال الوحدة متابعة معاملات الطلاب في 
استفساراته  على  والرد  مراحلها  مختلف 
باقي  لإكمال  وتوجيههم  وإرشادهم 

إجراءات القبول والتسجيل.

استحداث نظام التخريج الآلي
نوعها  من  الأولى  هي  بادرة  في 
الآلي  التخريج  نظام  العمادة  استحدثت 
النظام هو دقة  الجامعة، والهدف من هذا  لطلاب 
وكذلك  صحيح،  بشكل  الطلاب  تخريج  ودقة  المعلومات 
السرعة في تسليم الطلاب لوثائق التخريج، وباستحداث هذا 
النظام أصبحت عملية التخريج تتم آليا من خلال نظام الجامعة 
والخطة  التخريج  لمتطلبات  الطالب  إنهاء  من  التأكد  بعد 
خالية  بطريقة  الطلاب  تخريج  النظام  ويضمن هذا  الدراسية، 

من الأخطاء البشرية.

العدد الأول 
رجب 1435هـ

عمادة القبول والتسجيل 
 بوابة الطالب للجامعة

نشرة دورية تصدر عن
 عمادة القبول والتسجيل 



بوابة  هي  والتسجيل  القبول  عمادة 
معنية  وهي  الجامعة،  إلى  للدخول  الطالب 
التزايد  ظل  وفي  التعليمية،  شؤونه  بكافة 
الراغبين  والطالبات  الطلاب  لأعداد  الملحوظ 
في الالتحاق بجامعة المؤسس، عملت العمادة 
عملية  لتسهيل  العمل  آليات  تطوير  على 
إلكترونياً  تتم  أصبحت  التي  والتسجيل  القبول 
على  والجهد  الوقت  يوفر  ما  وهو  بالكامل، 
الطلاب والطالبات والإداريين على حد سواء.  
إلكترونياً  موقعاً  العمادة  خصصت  وقد 
كافة  إتمام  الطالب  خلاله  من  يقوم  خاصاً 
وتعبئة  والتسجيل  القبول  عملية  إجراءات 
والهوية  الشهادات  صور  وإرفاق  بياناته 
المواصفات  حسب  الشخصية  وصورته 
التي  العمادة  إلى  رفعها  ثم  ومن  المطلوبة 
وإنهاء  القبول،  طلبات  وفرز  بتدقيق  تقوم 
وكل  الجامعية.  البطاقة  وطباعة  إجراءاتها 

إلكترونية.  بطريقة  يتم  ذلك 
التي  الخدمات  المطوية  هذه  وتتناول 
وترشده  باختصار،  للطالب  العمادة  تقدمها 
والتسجيل  القبول  إجراءات  آليات  إلى 
بالجامعة  الالتحاق  من  تمكنه  التي  والطريقة 

بكل سهولة ويسر.

عميد القبول والتسجيل 

د. أمين بن يوسف نعمان 

كلمة
عمادة القبول والتسجيل .. 

بوابة الطالب للجامعة

تعنى عمادة القبول والتسجيل بشؤون الطلاب التعليمية، وهي 
الجامعي  العام  خلال  تأسست  وقد  للجامعة،  الطالب  بوابة 
1394/1393هـ، ومع التطور الذي تشهده الجامعة و الارتفاع 
أن  العمادة  رأت  فقد  والطالبات،  الطلاب  أعداد  في  الملحوظ 
بما يسهل  وتسهيلها  وتوسيع خدماتها  التطور  تواكب هذا 
أحدث  باستخدام  والطالبات  للطلاب  والتسجيل  القبول  عملية 
التقنيات الإلكترونية بالتعاون مع عمادة تقنية المعلومات في 

هذا المجال.  

تقديم أفضل الخدمات
 بأعلى مستويات الاحترافية

أفضل  لتقدم  والبشرية  التقنية  إمكانات  كافة  العمادة  تسخر 
الخدمات وبأعلى المستويات الاحترافية، وتقديم حلول مبتكرة 

للارتقاء بخدماتها على المستوى الوطني والإقليمي. 

ريادة في تقديم الخدمات

الخدمات  تقديم  في  رائدة  تكون  أن  على  العمادة  تعمل 
والتقنية  العالمية  المستويات  بأفضل  للمستفيدين  المتميزة 

العالية .

تسهيل الخدمات  
وتقديم الإرشاد الأكاديمي للطالب

تصب  والتي  الأهداف  من  العديد  تحقيق  إلى  العمادة  تسعى 
جميعها في خدمة الطلاب والطالبات وهي:   

الطلاب لاستكمال  السبل لاختيار وقبول وتوجيه  أفضل  إتباع   -
دراستهم الجامعية بما يتناسب من قدرتهم الذاتية.

- العمل على توفير النصح والإرشاد الأكاديمي للطالب بما يكفل 
حسن السيرة الدراسي وتحصيله العلمي.

- النهوض بأنظمة وإجراءات القبول والتسجيل وتطوير الوسائل 

اللازمة لذلك.
- المساهمة الفعالة مع باقي أجهزة الجامعة في دراسة 
والمدربة  الكفاءات  من  المختلفة  القطاعات  احتياجات 

المؤهلة : والعمل على تلبيتها.

إنشاء وحدة الإرشاد الأكاديمي لطلاب الانتساب 
والتعليم عن بعد

في بادرة هي الأولى من نوعها أنشأت العمادة وحدة 
تقدم  الأكاديمي  الإرشاد  وحدة  مسمى  تحت  جديدة 
خدماتها لطلاب الانتساب والتعليم عن بعد، تماشياً من 
وتقوم  البرامج،  هذه  على  للمقبلين  الكبيرة  الأعداد 
الإرشاد الأكاديمي لطلاب  بتقديم خدمة  الوحدة  هذه 
الخدمات  كافة  وتقديم  بعد،  عن  والتعليم  الانتساب 
وإضافة  وحذف  جداول  تسجيل  من  يحتاجونها  التي 
لآخر،  تخصص  من  التحويل  معاملات  وإنهاء  المواد، 
وكافة الخدمات التي تخط طلاب الانتساب والتعليم عن 

بعد.

مواعيد التقديم للقبول 

الى تاريخمن تاريخمعلومات

تقديم طلبات 
التحويل من 

)انتساب والتعليم 
عن بعد( الى 

     انتظام 

1435/07/151435/10/10

التقديم للتحويل 
الخارجي - انترنت

1435/08/011435/09/20

نتائج فرز التحويل 
الخارجي

1435/10/101435/10/11

استلام طلبات التحويل 
الخارجي

1435/10/151435/10/30


