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 العمل  المسئول التاريخ
 دليل مساعدانشاء  نوف القرني .أ ه5/8/1433

 تعديل نوف القرني .أ هـ14/11/1433
 تحديث وتدقيق غادة النغموش .أ هـ18/2/1436
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 :Facebookدليل إنشاء حساب في موقع      

 

 .http://www.facebook.comالصفحة الرئيسية  على Facebookافتح موقع  .1
 :وصفحة تجاريةحساب شخصي  وهي Facebookيوجد نوعين من استخدامات موقع .2

 
 صفحة تجارية حساب شخصي 

استخدام جهات رسميه مثل  استخدام افراد نوع الاستخدام
 شركات الجمعيات الخيرية

 منظمات
 Add Friendزر )اضافة صديق( أو  طريقة التواصل

م الموافقة على الإضافة ليت ويتوجّب انتظار
 اطلاع الزائر على محتوياتها.

   like أوزر )أعجبني( 
الضغط على هذه الأيقونة 

يعني أن تكون من المشتركين 
في الصفحة والمتابعين لكل 

 جديد يتم اضافته فيها.
علاقة الحسابات الشخصية بالحساب  تكوين العلاقات

 الشخصي )طلب صداقة(
علاقة الحسابات الشخصية 
 بالصفحة التجارية )أعجبني(

الإدارة 
Administration 

 أكثر من شخص واحد فقطتُدار بشخص 

 غير محدود صديق 5000محدود بـ  عدد الأصدقاء
 
 

http://www.facebook.com/
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الموجودة في الصفحة  ( - Great Pageصفحة )انشاءجديدة عبر أيقونة  Facebookيمكنك انشاء صفحة  .3

 Facebookالرئيسية لموقع 
 

 
 
 

 http://goo.gl/2t9taأو من هذا الرابط: 
 
 
 
 
 
 
 

اضغط انشاء 

 صفحة

http://goo.gl/2t9ta
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 ويتم اختيار )شركة أو منظمة أو مؤسسة( 

 

 
 

 تقنية المعلومات ةالجهة، كمثال: عماداختار التصنيف الخاص بصفحتك )تعليم( ثم كتابة اسم  .4

  

ثم اكتب اسم الجهة  (تعليماختر الفئة )

صفحات فيس واضغط على موافقة شروط 

 ثم الشروع في العمل .. بوك
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 تظهر صفحة الحساب وفيها حالتين: .5

  إذا كان لديك حساب علىFacebook  الاختيار الأول وتضع البريد الالكتروني وكلمة  تختار :سابقا  منشأ
 ويكون هذا البريد رسمي وخاص البريد،السر الخاصة به لكي يتم تسجيل هذه الصفحة التجاريه على هذه 

العلم انه سيتم عرض الصفحة التجارية فقط على الموقع وليس الحساب  )مع للجهة.بحساب الفيس بوك 
 الشخصي(

 

 

  ليس لديك حسابFacebook تختار الاختيار الثاني وتقوم بتعبئة الخانات المطلوبة لإنشاء  :من قبل
 حساب جديد ويُستحسن وضع ايميل خاص به.

 
 

كان يوجد لدى الجهة حساب  إذا

فيس بوك منشأ من قبل يجب 

 استخدامه هنا لتربط الصفحة به
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 بعد التسجيل تظهر لك رسالة تأكيد 

 
 
 
 

يوجد لدى الجهة  لا اذا كان

حساب فيس بوك منشأ من قبل 

هذا النموذجتعبأ البيانات في   

 

بعد كتابة الاختبار الأمني يتم 

اختيار الموافقة على شروط 

استخدام وسياسة الخصوصية ثم 

(سجل الآنزر )  
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/صورة الصفحة 1بعد اكمال التسجيل من البريد أو الدخول بالحساب المنشأ مسبقا  يتم الدخول لهذه الصفحة لتعديل  .6
/عنوان موقع الجهة في 3تعديل  الجهة، ثم/النبذة المختصرة عن 2يتم تعديل  الجهة، ثمويوضع بها شعار الكلية او 

 الفيس بوك. 
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 بعدها اختر حفظ لكل التعديلات.
 يتم إدارتها والتحكم بها حسب سياسة النشر والخصوصية. بوك،وبهذا يكون تم انشاء صفحة وحساب في الفيس  .7

 
 

 للصفحة: Adminكيفية اضافة 

 ومنها: Edit Pageواختر   Admin Panelافتح صفحة الجهة على لوحة التحكم 

 

 
العلم بأنه يمكن  مع-الصفحة  على Adminويتم اضافة ايميل الشخص المراد تعيينه  التاليةلتظهر لك الصفحة 

 :Adminاضافة أكثر من 
 

 

 

 

Admin Role 
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 الاضافات.ثم يتم حفظ 

 
 
 

 

 

 

 

  الجديد Admin هنا اضافة

 

الأساسي   Admin هنا  


